WSKAZOWKI MERYTORYCZNE I TECHNICZNE DOTYCZACE PISANIA PRAC

LICENCJACKICH I MAGISTERSKICH

WSKAZOWKI MERYTORYCZNE

PRACA LICENCJACKA POWINNA:

zawiera¢ wyrazne okreslenie tematu, zalozen i celéw, przyjetej metody badawczej, precyzyjnie
sformutowane tezy i ich rzeczowa argumentacje, podejmowane zagadnienia powinny by¢ rozpatrywane
w kontekscie aktualnego stanu badan i koniczy¢ si¢ sformulowaniem wnioskdw,

posiada¢ odniesienia do podstawowej literatury przedmiotu,

by¢ napisana jasnym, logicznym i poprawnym jezykiem,

przestrzega¢ regul wilasciwych dla opracowan naukowych i dowodzi¢ opanowania warsztatu naukowego.

MODELOWY UKLAD PRACY LICENCJACKIE]:

trzy pierwsze strony wg wzoru umieszczonego na stronie:
https://apd.uw.edu.pl/static/Strona tytu%C5%82owa praca dyplomowa.docx

spis tresci (z tytutami rozdzialéw i podrozdzialéw pracy i numerami stron poczatkowych),

wstep (wprowadzenie do calej pracy z wyjasnieniem jej celu i zakresu tematycznego, zarysowaniem zalozen
i tez, wskazaniem metod badawczych, ogdlnymi informacjami o zawartosci, wskazaniem podstaw
zrédlowych)

tekst glowny (przedstawienie stanu badani i oméwienie tytulowego zagadnienia),

zakoficzenie (podsumowanie calej pracy z wnioskami),

bibliografia (wykaz cytowanej literatury sporzadzony w kolejnosci alfabetycznej, zgodnie z wymogami opisu
bibliograficznego, w tym Zrédel zaczerpnictych z Internetu; mozna przyjac rézne zasady zapisu zroédel
cytowanych, ale stosowac je trzeba konsekwentnie zaréwno w przypisach, jak w bibliografii),

zalaczniki (element opcjonalny, moze zawiera¢ wykazy ilustracji, przyktadéw nutowych, tabel czy wykresow
lub dane nieumieszczone w tekscie gtléwnym, do ktorych tekst ten czytelnika odsyla (np. dtuzsze teksty
zrédlowe), nagrania dzwickowe na dolaczonej do pracy plycie CD).

WSKAZOWKI TECHNICZNO-EDYTORSKIE

Komputeropisy pracy licencjackiej/magisterskiej powinny spelnia¢ nastgpujace wymagania:

format arkusza papieru A4, czcionka szeryfowa (np. Times New Roman), wielkos¢ czcionki podstawowej:
12 pkt,

cytaty umieszczone w ,,cudzyslowach” (zgodnie z polska norma otwierajacy dolny, zamykajacy gorny) lub
— dluzsze — wyodrebnione graficznie, oddzielone od tekstu gléwnego interlinig i zapisane mniejsza
czcionka (11 pkt),

odstep miedzy wierszami w tekscie gtéwnym: 1,5 wiersza; w cytatach: 1 wiersz,

marginesy dostosowane do wydruku dwustronnego (gérny, dolny, lewy, prawy — 2,5 cm; na oprawe — 1
cm);

stosowac justowanie (wyréwnanie tekstu do obu margineséw),

stosowac wcigcia akapitowe (podzial tekstu na ustgpy wyodrebniajace ,,nowe mysli”),

nie stawiac kropek na koficu tytuléw, rozdzialéw i podrozdziatéw,

nalezy unika¢ pozostawienia na koficu wiersza pojedynczych spojnikéw (gwarantuje to uzycie ,,twardej
spacji”, czyli kombinacji klawiszy Ctrl + Shif t + Spacja),

kreska to nie jeden znak lecz trzy o réznej funkcji, nalezy stosowac je §wiadomie:


https://apd.uw.edu.pl/static/Strona_tytu%C5%82owa_praca_dyplomowa.docx

"  myslnik zwany tez pauza (—, Ctrl + Alt + Dywiz z klawiatury numerycznej) — stuzy do oddzielania
czesci zdania 1 oddziela sie go spacjami od sasiednich wyrazow;

®  dywiz (-) — wystepuje w zlozeniach typu bialo-czerwony; w podwdéjnych nazwiskach i wystepuje bez
spacji z obu stron.

®  pélpauza (—, Ctrl + Dywiz z klawiatury numerycznej) — stosuje si¢ pomigdzy liczbami (1980-1985) i
w przeciwstawieniach typu dobro—zlo, uzywa si¢ go réwniez bez spaciji.

w tytulach rozdzialéw stosowac wicksza czcionke (np. 14 pkt, zaleca si¢ bezszeryfowa, np. Arial), kazdy

rozdzial powinien zaczynac si¢ od nowej strony, sposéb wyrdzniania tytuléw powinien by¢ stosowany

jednolicie w calej pracy,

stosowac numeracje stron (w stopce, u dotu strony — pierwsza strona spisu tresci jest jednoczesnie

pierwsza numerowana strona pracy licencjackiej, strony tytutowe bez widocznej numeracji),

stosowac przypisy dolne (pod tekstem na stronie, do ktorej si¢ odnosza; zapisane mniejsza czcionka niz
tekst gtéwny (10 pkt), numerowane w sposob ciagly), mozliwe jest tez stosowanie odwolan §rodtekstowych
(np. MLA), co pozostawia przypisy dolne jak przestrzen komentarzy merytorycznych; podstawa jest wybor i
konsekwentne stosowanie jednego formatu,

zamieszczone w pracy ilustracje, przyktady nutowe i tabele powinny by¢ ponumerowane i podpisane
(ilustracje podpisujemy ponizej wstawionego obiektu, tabele — powyzej), analogiczne elementy w ancksie

powinny posiada¢ oddzielna numeracje.



