PROCEDURA ROZLICZENIA ETAPU LUB CAtEGO TOKU STUDIOW 2023/2024

Opis dtuiszy

1.

Po uzyskaniu zaliczen ze wszystkich przedmiotéw potwierdzonych wpisami do Usosa i po
podpieciu pod dany etap wszystkich wymaganych w programie przedmiotéw studenci
zgtaszajg etap do Sekretariatu ds. studenckich etap do rozliczenia

Studenci realizujgcy Indywidualny Plan Studiéw (IPS) lub posiadajgcy zgode na Indywidulang
Organizacje studiéw (10S) dotgczajg do zgtoszenia zatwierdzone plany IPS / 10S.

Uwaga: na poczatku wrzesnia na stronie IM pojawi sie kontakt do nowej osoby pracujacej
w Sekretariacie ds. Studenckich. Do tego czasu, do odwotania, zgtoszenia rozliczenia etapu
studiow odbywa sie drogg mailowa na adres mariusz.gradowski@uw.edu.pl.

Komentarz Dyrektora ds. studenckich: Przed zgtoszeniem etapu do rozliczenia nalezy
upewnic sie, czy zostaty spetnione wymogi programu studiow dla danego etapu [roku]
(liczba punktow ECTS za caty rok, punkty z fakultetow, etc.). Wszystkie zaliczenia
powinny byc¢ potwierdzone wpisem do Usosa (przed zgtoszeniem trzeba wiec
uwzglednic czas nocnej migracji danych miedzy Usosem a Usoswebem). Informacja
przekazana studentom ustnie, bez wpisu do Usosa, nie umozliwia zgfoszenia do
rozliczenia; w momencie zgtoszenia do rozliczenia ocena musi by¢ widoczna w
systemie.

Wazne: obowigzek podpiecia dotyczy takze przedmiotow, ktdrych student nie zaliczyt,
a ktdre zobowigzany jest rozliczyc.

Studenci majg prawo do warunkowego zaliczenia etapu (zob.: Regulamin studiéw, pkt. VI §
38: https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Attachments/4930/M.2019.186.U.441.pdf ). W
tym przypadku wraz ze zgtoszeniem do rozliczenia przestanym do Sekretariatu zgodnie z pkt.
1., nalezy przestaé takze ztozone w Usosweb podanie do Dziekana ds. studenckich o
warunkowe zaliczenie etapu (zatgczone w mailu jako wygenerowany z Usosweb plik w
formacie pdf).

W podaniu o warunkowe zaliczenie etapu nalezy wskazaé niezaliczone przedmioty (w
formacie: kod przedmiotu, nazwa przedmiotu, forma prowadzenia zajeé) lub liczbe
brakujgcych punktow ECTS (jezeli zrealizowana zostata niewystarczajgca liczba przedmiotow).
Podanie zostaje zaopiniowane przez Dyrektora IM ds. studenckich, ktéry nalicza zgodne z
regulaminem optaty za mozliwos$¢ ponownego realizowania przedmiotéw lub uzupetnienia
punktow ECTS w kolejnym roku akademickim.

WAZNE: Zaliczenie warunkowe nie jest przyznawane automatycznie. Jesli
student/studentka nie wystgpi z podaniem — taka procedura nie zostanie
przeprowadzona i warunkowy wpis na kolejny etap nie zostanie przyznany.

Studenci majg prawo do powtarzania etapu (zob. Regulamin studiow, pkt. VI § 39:
https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Attachments/4930/M.2019.186.U.441.pdf ).

W takim przypadku wraz ze zgtoszeniem do rozliczenia przestanym do Sekretariatu nalezy
przestac ztozone w Usosweb podanie do Dziekana ds. studenckich o powtarzanie etapu
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(zataczone w mailu jako wygenerowany z Usosweb plik w formacie pdf). Podanie zostaje
zaopiniowane przez Dyrektora IM ds. studenckich, ktéry nalicza zgodne z regulaminem
optate za mozliwos¢ powtarzana etapu.

Komentarz Dyrektora ds. studenckich: Powtarzanie etapu nie jest przyznawane
automatycznie. Jesli student/studentka nie wystgpi z podaniem o powtdrzeni etapu —
procedura umozliwiajgca takie rozwigzanie nie zostanie przeprowadzona i zgoda na
powtarzanie etapu nie zostanie przyznana.

Zgtoszenie do rozliczenia ostatniego etapu i catego toku studidow przebiega tak, jak
przedstawia punkt 1.

W przypadku zauwazonych brakéw lub niejasnosci Sekretariat ds. Studenckich prosi osobe
zgtaszajacg etap do rozliczenia o kontakt celem wyjasnienia sprawy. W szczegdlnych
przypadkach o kontakt prosi Dyrektor ds. Studenckich.

Decyzje dziekanskiej dotyczace zaliczenia etapu/warunkowego zaliczenia etapu/powtarzania
etapu pojawiajg sie w systemie Usosweb. W przypadku pozytywnej decyzji o warunkowym
zaliczeniu etapu/powtarzaniu etapu w zatgczeniu do decyzji pojawi sie informacja o
wysokosci opfat, sposobie ich uiszczenia, a takze o terminie, do ktérego nalezy je wniesé.

W Instytucie Muzykologii obowigzuje rozliczenie roczne. Zgtoszenie do rozliczenia nalezy
przestac niezwtocznie po uzyskaniu wszystkich zaliczen, jednak nie pézniej niz do 20 wrzesnia
2024 r. Pézniejsze rozliczenia mozliwe sg po uzyskaniu zgody Dziekana na przedtuzenie
okresu rozliczania.

Uwaga: Podania o przedtuzenie sesji / okresu rozliczania nalezy ztozy¢ przed koricem
jesienne sesji poprawkowej. Podania ztozone po zakonczeniu sesji nie beda
rozpatrywane (przedtuzyé mozna sesje, ktora trwa; zakonczonej przedtuzy¢ nie
mozna).

Zgodnie z kaldenarzem akademickim wszystkie indywidualne decyzje dotyczace zaliczenia
roku 2023/2024 nalezy podja¢ w okresie od 16 do 30 wrzesnia.

W przypadku nierozliczenia etapu lub toku studidéw student/ka zostaje skreslony z listy
studentdw z dniem 1 pazdziernika.



