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Protokét z egzaminu dyplomowego w APD - instrukcja
dla pracownikéw dziekanatu

Regulacje prawne

Zgodnie z § 3 ust. 10 i 12 Zarzadzenia nr 107 Rektora UW z dnia 26 maja 2020 r. w
sprawie zmiany Zarzqgdzenia nr 105 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 21 maja
2020 r. w sprawie zagrozenia zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 do konca roku
akademickiego 2019/2020, tj. do 30 wrzesnia 2020 r., zawiesza sie organizacje egzaminow
dyplomowych, ktére wymagajg bezposredniego kontaktu studenta i nauczycieli
akademickich w obiektach Uniwersytetu Warszawskiego. W tym okresie egzaminy
dyplomowe przeprowadza sie wytacznie w trybie zdalnym.

Szczegbtowe zasady w tej sprawie sg okreslone w Zarzadzeniu nr 120 Rektora UW z
dnia 5 czerwca w sprawie skfadania pracy dyplomowej i przeprowadzania egzaminu
dyplomowego w trybie zdalnym.

Elektroniczne zatwierdzenie podpisu na protokole egzaminu dyplomowego w APD
przez cztonkéw komisji jest rGwnowazne podpisaniu protokotu.

Dziatania pracownika dziekanatu

Po powotaniu komisji egzaminu dyplomowego (§ 49 ust. 1 Regulaminu Studiéw na
UW) przez KJD, pracownik dziekanatu:

1) wprowadza komplet informacji koniecznych do przeprowadzenia egzaminu
dyplomowego do systemu USQOS, w tym:

- dane cztonkéw komisji wraz z petniong przez nich funkcjag do formularza Dyplomy i
egzaminy, zaktadka Komisja (w przypadku Il terminu zaktadka Komisja egzaminu
poprawkowego) (rys. 1) Funkcje cztonkéw komisji nalezy wybraé zgodne z Regulaminem
Studiéw na UW - dla recenzentéw wybieramy funkcje ,recenzent”, dla kierujgcego praca
dyplomowa (promotora) — ,kierujgcy pracg”, a dla przewodniczacego komisji -
»przewodniczacy”,

- tytut pracy dyplomowe;j,
- date egzaminu do formularza Dyplomy i egzaminy, zaktadka Egzaminy (I/1l termin) (rys. 2),
- srednig ze studidw w formularzu Dyplomy i egzaminy, zaktadka Oceny i punkty ECTS (rys. 5),

- ocene z pracy w formularzu Dyplomy i egzaminy, zaktadka Oceny i punkty ECTS, jesli
komplet recenzji znajdzie sie w APD w wymaganym terminie (jesli nie czynnos¢ te wykona
przewodniczgcy, o czym ponizej),
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2) zaznacza:

- flage Czy protokdt w APD w formularzu Dyplomy i egzaminy, zaktadka Komisja (rys. 3),

- flage Czy egzamin zdalny w formularzu Dyplomy i egzaminy , zaktadka Oceny i punkty ECTS
(rys. 10).

Ponizej opisujemy kazdg z tych czynnosci krok po kroku.

Nastepnie pracownik dziekanatu powiadamia studenta i kierujgcego pracg o mozliwosci
ztozenia pracy dyplomowej w APD.

Uwaga! Student powinien ztozy¢ prace dyplomowg w APD w postaci pliku PDF na co
najmniej 14 dni przed planowanym terminem egzaminu.
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Aby przewodniczacy komisji mogt wypetnic¢ protokét egzaminu dyplomowego w APD,
pracownik dziekanatu musi zaznaczy¢ flage Czy protokot w APD w formularzu Dyplomy i
egzaminy (rys. 3). Uwaga! Domysinym ustawieniem jest brak flagi.
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Link do protokotu z egzaminu dyplomowego zostanie udostepniony
przewodniczagcemu komisji w APD (rys. 4) jezeli:

- pracownik dziekanatu ustawi flage jak na rys. 3,

- pracownik dziekanatu zdefiniuje komisje egzaminacyjng i date egzaminu (I termin/Il termin
- w zaleznosci od sytuacji) (rys. 1),

- praca w APD otrzyma status Z (Praca gotowa do obrony) (rys. 4).
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rys. 4

Pracownik dziekanatu musi tez uzupetnic srednig ze studiéw w formularzu Dyplomy i
egzaminy, zaktadka Oceny i punkty ECTS (rys. 5). Przewodniczacy komisji nie ma bowiem

mozliwosci edycji pola $rednia ze studiow w protokole w APD (rys. 6).

Uwaga! Brak sredniej uniemozliwi poprawne wyliczenie ocen w protokole w APD

(rys. 7).
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W nastepnym kroku pracownik dziekanatu sprawdza, czy wszystkie recenzje zostaty
wprowadzone do APD. Jesli w APD znajduje sie komplet recenzji, to pracownik dziekanatu
uzupetnia w USOS ocene z pracy za pomocg przycisku , Wystaw ocene”. Automatycznie
wyliczona $rednia z recenzji pojawi sie w polu ,,Wartos¢ liczbowa oceny” z pracy w USOS i w
APD (rys. 8).

W sytuacjach wyjatkowych, gdy z powodu braku recenzji pracownik dziekanatu nie
moze uzupetnié oceny z pracy, srednig arytmetyczng z ocen z wszystkich recenzji uzupetnia w
APD przewodniczacy komisji. Czynnos¢ te wykonuje korzystajac z pola ,Wartos¢ liczbowa”
lub automatycznego wyliczenia oceny przez ,, Wystaw ocene” (rys. 9).
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Pracownik dziekanatu musi zaznaczy¢ tez flage Czy egzamin zdalny w formularzu

Dyplomy i egzaminy, zaktadka Oceny i punkty (rys. 10). Flaga ma funkcje informacyjng i jest
widoczna w APD dla wszystkich oséb zwigzanych z egzaminem (rys. 11).

ﬂ USOS - [Dyplomy i egzaminy] - O X
HM Edycja  Zapytanie Blok  Rekord  Pole  Okno Pomoc
BR At il 4»av FXR ¥

Czy egzamin w pierwszym terminie odbywa sie zdalnie
|Rekord: 1/1 | | |<0sC> [<DBG> |

rys. 10



® UNIWERSYTET
#= WARSZAWSKI

[€l wro¢ do poprzedniej strony
Status pracy

Utor prac Nierujedy praca fieryjacy praca | recenzenc 5 Praca gotowa do obrony

Informacje o pracy

Jezyk pracy:  polski [PL]

Tytuk: |
[
i)} Wiadomosc do autorow
I Data egzaminu dyplomowego: 7 etnia 2020 10:00 (egza zda I
Autor:

= Protokét egzaminu

Data egzaminu poprawkowego: bro

rys. 11

Po zakoriczeniu egzaminu dyplomowego i zatwierdzeniu protokotu przez wszystkich
cztonkdw komisji pracownik dziekanatu sporzadza wydruk protokotu z systemu USOSadm
Java* z formularza Dyplomy i egzaminy (menu Studenci, Dyplomy), Raporty, Protokot

egzaminu koricowego (rys. 12), opatrzony datg i danymi pracownika dziekanatu
uwierzytelnionego w systemie USOS (rys. 13).

Wydruk protokotu wraz z pozostatymi dokumentami: kartg pracy dyplomowej,
recenzjami i raportem z badania antyplagiatowego trafia do teczki studenta.

*raport jest tez dostepny w USOS forms (USOS szary)
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Unmersytet Warszawsia Warszana, ona 07.04.20201.
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