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Procedura skladania, archiwizowania i recenzowania pracy dyplomowej

Obowiazuje od 1 lutego 2013 r.

1. Najp6zniej na 14 dni przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego student
dostarcza do dziekanatu — w przypadku studiow stacjonarnych badz do sekretariatu
wiasciwego Instytutu — w przypadku studiow niestacjonarnych informacj¢ o tytule pracy
dyplomowej, promotorze i recenzencie.

2. Pracownik dziekanatu badz wlasciwego sekretariatu niezwlocznie wprowadza dane
dostarczone przez studenta do Karty Pracy Dyplomowej w systemie APD i przyznaje
studentowi, promotorowi 1 recenzentowi uprawnienia do pracy w systemie. Od tego
momentu wszystkie operacje w systemie APD zwigzane z oceng pracy dyplomowej zaleza
wylacznie od studenta, promotora i recenzenta.

3. Student wprowadza do systemu APD streszczenie, stowa kluczowe i tytut pracy w jezyku
angielskim. Po zatwierdzeniu zmian otrzymuje mozliwo$§¢ wprowadzenia do systemu
APD pracy dyplomowej w postaci pliku w formacie PDF. Nazwa pliku musi by¢ zgodna z
instrukcja zawarta w zataczniku nr 4 do Zarzadzenia nr 8 Rektora UW z dnia 31 sierpnia 2004
z pdzniejszymi zmianami, dostgpna na stronie www.apd.uw.edu.pl

4. Po wprowadzeniu pracy student wybiera opcj¢ ,,Wystano wszystkie pliki” i zatwierdza
dokonane zmiany. Nastepnie niezwlocznie dostarcza promotorowi i recenzentowi
drukowane wersje pracy, przygotowane zgodnie z instrukcja zawarta w zataczniku nr 4 do
Zarzadzenia nr 8 Rektora UW z dnia 31 sierpnia 2004 r. z pdzniejszymi zmianami,
dostepnymi na stronie www.apd.uw.edu.pl lub na stronie Wydzialu: www.uw.edu.pl

5. Po wystaniu plikéw przez studenta w interfejsie promotora pojawia sig¢ prosba o akceptacje
wszystkich danych wprowadzonych przez studenta (w tym takze pracy dyplomowej).
Promotor zatwierdza je po ich dokladnym sprawdzeniu z wersja drukowana pracy.
Zatwierdzenie danych jest rownoznaczne z przekazaniem pracy do recenzji. Od tego
momentu praca jest widoczna w interfejsie zarowno promotora, jak i recenzenta pracy.

6. Recenzj¢ pracy dyplomowej nalezy wprowadzi¢ do systemu APD i zatwierdzi¢ najpozniej na
2 dni przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego. Instrukcja obstugi systemu APD
dla promotora i recenzenta dostgpna jest na stronie: www.apd.uw.edu.pl Po zatwierdzeniu
recenzja jest widoczna dla studenta.

Procedura przygotowania do egzaminu dyplomowego i wydania dyplomu

1. Najpozniej na 5 dni przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego student dostarcza
do dziekanatu badz wlasciwego sekretariatu:

a. pozostale dane niezbg¢dne do przeprowadzenia egzaminu: planowany termin i godzing
egzaminu dyplomowego, peten sktad komisji egzaminacyjnej, $rednia ocen ze
studiow,

b. jeden egzemplarz pracy dyplomowej przygotowany zgodnie z instrukcja zawarta w
zataczniku nr 4 do Zarzadzenia nr 8 Rektora UW z dnia 31 sierpnia 2004 r. z
pozniejszymi zmianami, dostgpna na stronie www.apd.uw.edu.pl lub na stronie
Wydziatu: www.wh.uw.edu.pl

c. dokumenty niezbedne do przeprowadzenia egzaminu i wydania dyplomu, ktérych
wykaz znajduje si¢ na stronie Wydzialu: www.wh.uw.edu.pl.

2. Komplet dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego (tj. protokot
egzaminu, Kart¢ Pracy Dyplomowej, recenzje wydrukowane z systemu APD, egzemplarz
pracy dyplomowej) przygotowuje pracownik dziekanatu badz wiasciwego sekretariatu.




Winien on w sprawdzi¢ w szczegolnosci poprawnos¢ i kompletnos¢ danych na Karcie Pracy
Dyplomowe;j.

W dniu egzaminu dyplomowego student odbiera z dziekanatu badz z wlasciwego
sekretariatu komplet dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia egzaminu i dostarcza go
komisji egzaminacyjnej. .

Podczas egzaminu promotor i recenzent podpisuja wydrukowane recenzje. Opickun
pracy sprawdza zgodno$¢ Karty Pracy Dyplomowej z wersja papierowa pracy oraz wypetnia
adnotacje o jej udostgpnianiu. Na tej podstawie pracownik dziekanatu lub wtasciwego
sekretariatu umozliwiag badz uniemozliwia udostgpnianie autoryzowanym uzytkownikom
pracy przechowywanej w archiwum elektronicznym.

Po egzaminie w przypadku studiéw stacjonarnych pracownik wlasciwego sekretariatu
dostarcza do dziekanatu podpisany przez komisje egzaminacyjna komplet dokumentow
niezbednych do zakonczenia procedury uzyskania dyplomu.

Pracownik dziekanatu badz wtasciwego sekretariatu wpisuje do USOS oceng z pracy, oceng z
egzaminu oraz ogdélny wynik studiow, a takze wprowadza adnotacj¢ o udostepnianiu pracy i o
ewentualnym wyrdoznieniu dyplomu, jak roéwniez generuje numer dyplomu



